PHU LUC 01
Quy trinh dinh gia, xép loai chit lwgng hing thang ddi véi
Truwong doan PBQH, Ph6 Truéng Poan PBQH tinh chuyén triach va PBQH
hoat dﬁng chuyén trich; Phé Chi tich HDND, Phé Chii tich UBND tinh;
Truong cac Ban Dang tinh, Chi nhiém UBKT Tinh 4y, Chanh Vin phong
Tinh dy; cap tredong Uy ban MTTQ, cac to chirc chinh tri - xa hoi tinh,
cac don vi su nghiép cia DPang; cap trudng cac sé, ban, nganh tmh
cic do‘n vi sur nghiép truc thugc UBND tinh va twong dwong; Bi thr cap iy
cap huyén; Bi thu Dang iy khéi cac Co quan-Doanh nghiép tinh
(Ban hanh kém theo Quy dinh sé 540-OP/TU ngay 10/10/2022
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Buwgc 1: Ca nhan xay dung ké hoach cong tac thang, lich cong tac tudn theo
quy dinh (Mdu sé 24, 34).

Buéc 2: Trube ngay 25 hing thang, ca nhan tr danh gia, nhin mirc xép loai
(trong phiéu dénh gid cham diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché déi véi céc
muc khong dat diém t6i da) va giri phiéu dén clp c6 thAm quyén, cu thé nhur sau:

- Pdng chi Truéng doan Pai bidu Quéc hoi, Phé Truéng Poan PBQH tinh
chuyén trach va Dai biéu Quéc hdi hoat dong chuyén trach tu nhn xét, danh gia
(Méu s6 1B); cac dong chi Phé Chi tich HDND tinh tir nhan xét, d4nh gia (Mdu sé
2B) va giri dén Vin phong Poan PBQH va HDND tinh dé téng hop.

- C4c ddng chi Phé Chii tich UBND tinh tu nhén xét, danh gia (Mdu sé 2B)
va giri dén So Nbi vu dé téng hop.

- C4c dong chi Truong cic Ban Pang, Chu nhiém UBKT Tinh iy, Chénh
Vin phong Tinh ty; cép truéng Uy ban MTTQ, cac td chirc chinh tri - x héi va
cac don vi su nghiép cong 1ap ciia Pang & cép tinh; cap trudng c4c s&, ban, nganh
tinh, cac don vi su nghiép truc thuéc UBND tinh va tuong duong; cic déng chi Bi
thu cﬁp uy cép huyén; Bi thu Pang ﬁy‘Khéi co quan - Doanh nghiép tinh thuc hién
tu nhan xét, d4nh gia (Mdu sé 3B, 6B, 9B, 16B).

Buwoe 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

-Trude ngay 28 hang thing: Tap thé Thudng truc cip ty, tip thé 1anh dao
co quan, don vi noi céng tac thuc hién nhan xét, danh gia, dé xuét mirc xép loai dbi
véi cac dong chi Truéng cac Ban Pang, Chu nhiém UBKTTU, Chanh Vin phong
Tinh uy, cép truong Uy ban MTTQ, cac td chirc chinh tri - xa hdi va trudng céc
don vi su nghiép cong 1ap clia Pang & cip tinh; cp trudng cac so, ban, nganh tinh,
cac don vi sy nghiép truc thugc UBND tinh va twong duong; Bi thu cip uy cép
huyén, Bi thu Pang ty Khéi co quan - Doanh nghiép tinh; giri két qua vé Ban T
chic Tinh Gy (khdi Pang, doan thé), S& Noi vu (khéi chinh quyén), Van phong
Doan DPBQH va HPND tinh (khéi Poan DBOH va HPND tinh) dé tdng hop, trinh
cdp c6 tham quyén quyét dinh xép loai.



-Truée ngay 03 cia thing ké tiép: Ban Té chirc Tinh ty tdng hop két qua dé
xudt xép loai ciia can bd lanh dao, quéan 1y khéi Pang, doan thé tinh; S& Noi vu
téng hop két qua dé xuét xép loai cuia cén bd lanh dao, quan ly khéi chinh quyén;
Vin phong Poan DPBQH va HDND tinh tong hop két qua dé xuat xép loai clia cén
b6 lanh dao, quan 1y khéi Poan PBQH va HPND tinh trinh Thudng truc Tinh
ly/Thuong tryc HDND tinh/Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh xép loai
theo thAm quyén. |

Burée 4: Trube ngay 05 ciia thang ké tiép, Ban Té chire Tinh Gy ¢6 tréch nhiém
tong hop két qua xép loai, tham muu Ban Thudng vu Tinh iy ban hanh théng bo
cong khai két qua danh gié, xép loai d6i véi can bd khéi Péang, doan thé; So Noi vu ¢6
trach nhiém téng hop két qua xép loai, tham muu lanh dao UBND tinh ban hanh
théng bio cong khai két qua danh gid, xép loai dbi vdi can bo khéi chinh quyén; Vin
phong Poan PBQH va HDND tinh ¢6 trach nhiém téng hop két qua xép loai, tham
muu 1anh dao HDND tinh ban hanh théng béo cong khai két qua danh gia, xép loai
d6i véi can b khéi Poan DPBQH va HPND tinh (Mdu sé 3C); td chirc khich 18, biéu
duong tai cudc hop co quan dau thang.



PHU LUC 02
Quy trinh danh gia, xép loai chit lwgng hang thang ddi véi cac Ban Dang,
Vin phong Tinh iy; Uy ban MTTQ, cac to chirc chmh tri - xa hoi
va cac don vi sw nghiép cong lap cia Pang & cap tinh
(Ban hanh kém theo Quy dinh s6 540 -OD/TU ngay 10/10/2022
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Buoc 1: Co quan, don vi xay dung ké hoach céng téc thang (Mdu s6 14);
CBCCVC x4y dung ké hoach cong tic thang, lich cdng tic tuin theo quy dinh
(Méu 56 24, 34).

Burée 2: Truée ngay 25 hing thang, CBCCVC tu dénh gia, nhin mic xép loai
(trong phiéu danh gid chém diém can néu cu thé cdc tén tai, han ché déi véi cdc muc
khéng dat diém t6i da) va giri phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhu sau:

- Céc dong chi c&p phé truong céc ban Dang, Phé Chi nhiém UBKTTU, Uy
vién Uy ban kiém tra Tinh iy, Phé Chanh Vin phong Tinh ty va cdc déng chi cip
phé truong cia MTTQ, céc té chirc chinh tri-xa hoi, cac don vi su nghiép cong lap
ciia dang & cap tinh giri phiu tr chim diém dén Thu truéng co quan (Méu sé 3B)

- Cac dong chi truéng cac phong, ban, don vi truc thude giri phiéu tr chdm
diém dén lanh dao phu tréch truc tiép (Mdu sé 4B)

- Céc ddng chi phé cac phong, ban, don vi truc thudc giri phidu tr chim
diém dén trudng cac phong, ban, don vi (Mdu s6 4B)

- Céc dong chi cong chire, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao quén ly va
ngudi lao dong giri phiéu tir chdm diém dén cép trudng cic phong, ban, don vi (doi
VGi don Vi c6 dwdi 20 CBCCVC);-gii phiéu tu chim diém dén lanh dao cic phong,
ban, don vi phy trach truc tiép (d6i v6i dom vi ¢6 rén 20 CBCCVC) (Méu sé 5B, 19B)

Buwée 3: Nhan xét, dénh gia, xép loai:

- Trudc ngay 26 hang thang: Pong chi 14nh dao céc phong, ban, don vi truc
thudc nhén xét, danh gia, quyét dinh mirc xép loai theo thdm quyén dbi véi cép pho
va cdng chic, vién chire, ngudi lao dong clia phong, ban, don vi. Pong thdi tong
hop két qua xép loai (Mdu sé 1C) giri vé phong, ban phu tréch cong tc vin phong
hoic t6 chirc can bd ciia co quan.

- Trude ngay 28 hang théing: Phong, ban phu trach cong tic van phong hoac
t6 chiic can bé cia co quan c6 trich nhiém téng hop két qua, tham muu lanh dao co
quan nhan xét, danh gi4, quyét dinh mirc xép loai theo thdm quyén dbi véi cac dong
chi cép phé co quan va cac ddng chi trudng céc phong, ban, don vi truc thudc; dé
Xuét murc xép loai ddi véi dong chi cap truong co quan dé cip cé thim quyén xem
xét, phé duyét.



Buwoc 4: Trudc ngay 05 cua thang ké tiép: Phong, ban phu trach cong tac
vin phong hoc té chirc cén bd clia co quan c6 trach nhiém tong hop két qua xép
loai, tham muu lanh dao co quan ban hanh théng bdo cong khai két qua danh gia,
xép loai CBCCVC cua co quan(Mc?u sé 2C); td chirc khich 18, biéu duong tai cudc
hop co quan dau thang.



PHU LUC 03
Quy trinh dénh gia, xép loai chét lrong hiing thang ddi véi cac s, ban, nganh,
cac don vi swr nghiép trye thuge UBND tinh va twong dwong; Hji dic thi
dwge Nha nuée hd trg kinh phi hoat djng

(Ban hdnh kém theo Quy dinh s6 540 -OB/TU ngay 10/10/2022
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Buoc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang (Mdu s6 14);
CBCCVC xay dung ké hoach céng tic thang, lich céng tic tuin theo quy dinh
(Mdu 56 24, 34).

Budc 2: Trude ngay 25 hang thang, CBCCVC tu danh gié, nhan mirc xep loai

(trong phiéu dédnh gid cham diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché déi véi cdc
muc khéng dat diém t6i da) va giri phiéu dén 1anh dao phu trach, cu thé nhu sau:

- Cac dong chi cap phé co quan g phiéu tir chAm diém dén Thu trudng co quan
(Mdu s6 6B).

- Céc d6ng chi truong cac phong, ban, don vi tryc thude giri phiéu tr chdm
diém dén lanh dao phu tréch truc tiép (Mdu sé 7B).

- Cac dong chi phé cac phong, ban, don vi truc thuge gir phiéu tu chim
diém dén trudng céac phong, ban, don vi (Mdu s6 7B).

- Céc dong chi cong chire, vién chire khong gitr chire vu lanh dao quan ly va lao
dong hop dong giri phiéu tu chdm diém dén cap trudng céc phong, ban, don vi (doi
voi dom vi co dwdi 20 CBCCYVC); gui phiéu tir chdm diém dén lanh dao phong, ban,
don vi phu tréch truc tiép (d6i véi don vi ¢é trén 20 CBCC VC) (Mdu s6 8B, 19B).

Buwdc 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

- Trucc ngay 26 hang thang: Déng chi l&nh dao céc phong ban, don vi truc
thudc nhan xét, danh gia, quyét dinh mirc xép loai theo thim quyén ddi véi cép pho
va cong chuc, vién chie, nguoi lao dong cuia phong, ban, don vi. Péng thoi téng
hop két qua xep loai (Mau s6 1C) giri vé Phong Té chitc can bd (hodc Vén phong
noi khéng c6 Phong T6 chire cdn bg) clia co quan, don vi.

- Trudc ngay 28 hang thing: Phong Té chirc can bd (hodc Van phong noi
khéng c6 phong Té chirc cdn bg) cia co quan ¢6 trach nhiém tong hop két qua,
tham muru lanh dao co quan nhén xét, danh gia, quyét dinh mirc xép loai theo thim
quyén dbi véi cac dong chi cap pho co quan va céc dong chi truéng cac phong,
ban, don vi truc thudc; dé xuét mirc xép loai d6i véi déng chi cép trudng co quan dé
cap c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.

Budc 4: Trude ngay 05 cua thang ké tiép: Phong T chirc cén bd (hodc Van
phong noi khéng cé phong To 6 chikc cdn bg) clia co quan 6 tréch nhiém téng hop
két qua xep loai, tham muu lanh dao co quan ban hanh théng bao cong khai ket
qua d4nh gi4, xép loai CBCCVC ciia co quan(Mdu sé 2C); td chirc khich 18, biéu
duong tai cudc hop co quan déu thang.






PHU LUC 04
Quy trinh danh gid, xép loai chat hrong hing thang
ddi véi c4 nhan tai cac huyen, thi xi, thanh pho
(Ban hanh kém theo Quy dinh sé 540 -QB/TU ngay 10/10/2022
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Budc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach céng tc théng (Mdu 56 14);
CBCCVC xdy dung ké hoach cdng tac thang, lich cong tac tudn theo quy dinh
(Mdu s6 24, 34).

Buwode 2: Trude ngay 25 hang thang, CBCCVC tyu dénh gi4, nhan mirc xép loai
(trong phiéu dénh gm chdm diém can néu cu thé cdc tén tai, han ché ddi véi cdc
muc khong dat diém t6i da) va giri phJeu dén 1anh dao phu trach, cu thé nhu sau:

- Céc dong chi cép phé co quan tr chim diém (Jllcfu 56 9B, JOB) cac ddng chi
trudng céc phong, ban, don vi truc thudc tr chAm diém (Mdu sé 11B, 12B, 1 3B) va
giri phiéu dén cap trudng co quan.

- Céc dong chi pho cac phong, ban, dorn vi truc thude gui phJeu tur chim
diém dén trudng céc phong, ban, don vi (Mdu sé 1 1B, 12B, 13B); céc dong chi Phé
Hiéu truéng céc don vi sy nghiép gido duc céng lap, Phé Gidm déc Trung tdm
GDNN,GDTX giri phiéu tir chdm diém dén Hiéu trudng céc truong mim non, tiéu
hoc, trung hoc co s&, Giam db¢c Trung tAm GDNN, GDTX (Mc‘fu 56 14B).

- Cac dong chi Hiéu trudng cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&
gu'l phiéu tr chim diém dén Truéng phong Gido duc va Pao tao cip huyén (Mdu
s6 14B).

- C4c dong chi cdng chirc, vién chirc khéng giit chirc vu lanh dao quan ly va
nguoi lao ddng giri phiéu tr chAm diém dén cAp truong céc phong, ban, don vi (@67 vdi
don vi ¢6 dudi 20 CBCCVC); giri phiéu tr chAm diém dén lanh dao cic phong, ban,
don vi phu tréch tryc tiép (d6i vi don vi c6 trén 20 CBCCVC)(Méu sé 15B, 19B).

Burde 3: Nhan xét, danh gi, xép loai:

* Déi véi khoi Pang, doan thé:

- Trude ngay 26 hang thing: Pdng chi truong cac ban Pang, Chu nhiém
UBKT, Trung tim chlnh tri; tru‘ong cac phong, ban, don vi truc thude nhan xét, danh
g1a, quyét dinh mirc xép loai déi véi cap pho cac ban Pang, phé Chu nhiém UBKT,
Uy vién iy ban Kiém tra, ph6 giam doc trung tdm chinh tri va cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong clia ban Pang, 1y ban kiém tra, phong, ban, don Vi. Bong thoi tong
hop ket qua xep loai cia CBCCVC, ngudi lao dong (Mdu sé I1C) giri vé Ban T
chirc cap uy cép huyén.

-Trudc ngay 28 hang théng: Ban T chuc cép uy cAp huyén c6 trach nhiém
tong hop két qua, tham muu Thudng truc cdp ay cép huyen nhén xét, danh gla :
Dong chi Bi thu cap uy cip huyen chu tn cung tap thé Thudng truc cdp uy cép
huyén nhan xét, danh gi4 quyét dinh muc xép loai déi véi: (I ) Céc dong chi Pho Bi



thu cap iy cap huyen (d6i véi chirc danh Chi tich HDND Chu tich UBND can cui
trén co s¢& dé xudt cia Thuong truc HDND, UBND cdap huyen) (2)Trudng cac Ban
Pang, Chi nhiém UBKT, Chéanh Vin phong, Chu tich Uy ban Mit trdn Td qudc,
Truong cac td chic chinh tri - xa hoi, Trung tdm chinh tri cap huyén; (3)B1 thu
Pang 1y cap xa (ca dong chi Bi thi Dang uy dong thm la Chu tich HDND cdp x4,
Chu tzch UBND cap xa) Dong thot de xuit muc xép loai ddi voi dong chi Bi thu
cép 1y cap huyén dé cap co thim quyén xem xét, phé duyét.

* Poi voi khoi chinh quyén

- Trucc ngay 26 hang thang Pong chi lanh dao cac phong, ban don vi truc
thudc nhan xét, quyét dinh mic xép loai theo thdm quyén d6i véi cap pho va cong
chue, v1en chure, ngucn lao dong cua phong, ban don vi. Dong thot tong hop két
qua xép loai (Mau s6 1C) gm vé Phong Nbi vu cap huyen (déi véi khéi truomg hoc
gui kem phiéu tu chdm diém cia dong chi Hiéu truomg vé > Phong Gido duc va Pao
tao cap huyén).

- Truoc ngay 28 hang thang:

Phong N6i vu cip huyén c6 trach nhiém tong hop két qua, tham muu Lanh
dao HDND, UBND nhén xet, danh gia:

+ Chu tich HDND cép huyén danh gia dbi véi: Pho chu tich HDND cap huyen
tnmng, pho ban chuyén trach HDND chp huyén; Chi tich HDND x4 (trir cdc dong
chi déng thoi la Bi thu Dang 1y), c6 tham khao dénh gid, nhén xét cua cac Pho chu
tich HDND c4p huyén.

+ Chu tich UBND cép huyén danh gié dbi véi: Pho chu tich UBND cap
huyén; Trudng céc phong, ngudi dung du cac don vi sy nthep truc thude (trir khoi
truong hoc) va Chu tich UBND cép XA (trir cdc dong chi déng thoi la Bi thi Pang
1y), ¢6 tham khao danh gi, nhén xét cia cdc Pho chu tich UBND cép huyén phu
trach theo tu'ng linh vurc truée khi quyét dinh

+ Pong chi Truéng phdng Glao duc va Dao tao cip huyén danh gia, xép loai
dbi voi: H1eu tn:ong cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& truc thude va gui
két qua xép loai vé phong Néi vu cép huyén.

Buwoc 4: Truoc ngay 05 cua thang ké tiép: Ban T chu'c cap Uiy cap huyén,
phong No6i vu cép huyén c6 trach nhiém tbng hop két qua xép loa1 tham muu lanh
dao co quan ban ha.nh thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC
cta co quan(Mdu 56 2C); td chitc khich I&, biéu duong tai cudc hop co quan dau
thang.

——



PHU LUC 05
Quy trinh danh gia, xép loai chat lwgng hing théng
d6i véi Pang ty Khoi co quan - Doanh nghiép tinh
((Ban hanh kém theo Quy dinh 56 540 -OP/TU ngay 10/10/2022
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Buroc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang (Méu s6 14);
CBCCVC xdy dung ké hoach céng tic thang, lich cong tac tuan theo quy dinh
(Mdu 56 24, 34).

Buréc 2: Tru6e ngay 25 hing thang, CBCCVC tu danh gia, nhan mirc xép loai
(trong phiéu ddnh giG cham diém cdn néu cu thé cdc ton tai, han ché déi véi cdc
muc khong dat diém t6i da) va g phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhu sau:

- Céc ddng chi cip phé co quan giri phiéu tur chdm diém dén Tha truéng co
quan (Méu sé 16B)

- Cac ddng chi trudng cac ban dang, Chi nhiém UBKT Pang 1y, phong,
ban, don vi truc thudc va dong chi Bi thu doan khéi giri phiéu tu chdm diém dén
lanh dao phu trach truc tiép (Mdu s6 17B)

- Céc dong chi pho cac ban dang, Phé Chu nhiém UBKT Pang ty, Uy vién
Uy ban Kiém tra Pang ty, phong, ban, don vi tu chidm diém (Méu sé 17B); cac
dong chi cong chuc khong git chuc vu lanh dao quan ly va nguoi lao dong tu
chim diém (Mdu sé 18B, 19B) giri dén cép truéng cic ban dang, Chi nhiém
UBKU Dang uy, phong, ban, don vi.

Budc 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

- Truée ngay 26 hang thing: Pdng chi trLIO'ng cdc ban dang, Chu nhiém
UBKT Bang uy, phong, ban, don vi tric thudc va dong chi Bi thu doan khéi nhén
xét, quyét dinh mirc xép loai dbi vdi cap phé cac ban dang, Phé Chu nhiém UBKT
Pang 1y, Uy vién Uy ban kiém tra dang uy va cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong cia phong, ban, don vi. Déng thoi tong hop két qua xép loai (Mdu sé 1C) gin
vé Vin phong cép uy cia co quan.

- Truée ngay 28 hang thdng: Vin phong cép Uy ciia co quan cé trach nhiém
tong hop két qua, tham muu Thudng truc Pang Uy nhan xét, danh gia. Pong chi Bi
thu DPang uy chu tri cling tap thé Thudng truc Pang Uy nhan xét, danh gid, quyét
dinh mirc xép loai ddi véi cac dong chi Phé Bi thu Pang ty; cic ddng chi truong
c4c ban dang, Chii nhiém UBKT Pang iy, phong, ban, don vi truc thudc va dong
chi Bi thu doan khoi. Pong thoi dé xudt mirc xép loai dbi véi ddng chi Bi thu Pang
ty dé cap c6 thAm quyén xem xét, phé duyét.

Buwoc 4: Trude ngay 05 cua théang ké tiép: Vin phong cip iy ciia co quan c6
trach nhiém tong hop két qua xép loai, tham muu Thuong truc Pang iy ban hanh
thong bdo cong khai két qua dénh gia, xép loai CBCCVC cuia co quan (Mdu sé
2C); t6 chirc khich 18, biéu dwong tai cuéc hop co quan dau thang.






